八月份员工工作完成情况
	姓名：邵越    工作岗位：秘书主任

	1日：上午外出拍摄科普视频预防溺水 珍爱生命；整理7月用印事宜，登记8月用印；采购应急装备；剪辑科普宣传视频。

	2日:办理宁夏怡安保安集团有限公司入会事宜；更新会员单位统计表、第四届理事会通讯录；上传科普中国预防溺水 真爱生命；办理宁夏众安消防安全工程有限公司信息变更事宜；科技志愿服务平台补签到7月28日活动。

	3日：办理宁夏国消建设工程有限公司续费事宜；编辑增补协会理事、常务理事、副会长单位统计表；编辑火花杯全区优秀消防科普工作者上报统计表并打印相关资料；办理宁夏科安消防设备有限公司新增资质事宜。

	4日：办理海拓普建设有限公司续费事宜；办理银川萱跃荣消防器材有限公司续费事宜；办理宁夏亮涂化工有限公司续费事宜；编辑火花杯全区优秀消防科普工作者自检表；办理宁夏晶皓安消防设备有限公司续费事宜。

	7日：办理宁夏众瀚消防科技有限公司入会事宜；打印8月续费单位证书；编辑统计党建宣传墙相关照片；编辑制作应急装备明细单。

	8日：办理青创宁夏青创消防技术有限公司续费事宜；统计全体党员照片，更换底片；安排兴庆区科协“三长”文明实践、科普惠民新时代文明实践科技志愿服务第六场活动；在中国科技志愿服务平台招募8月11日中山南街街道办事处科普活动志愿者；“火花杯”全区优秀消防科普工作者候选人，资料整理；办理宁夏众瀚消防科技有限公司官网注册。

	9日：编辑撰写关于第一届“火花杯”全区优秀消防科普工作者候选人的公示；编辑撰写5名优秀消防科普工作者候选人情况简介；处理会员单位咨询；办理宁夏裕晟消防技术有限公司入会事宜并制作证书。

	10日：更新会员单位统计表、第四届理事会通讯录、宁夏消防协会会费统计表；处理社会单位信息咨询；办理宁夏神速消防器材有限公司信息变更。

	11日：发布协会网站关于第一届“火花杯”全区优秀消防科普工作者候选人的公示；整理党建宣传墙照片资料；到兴庆区南门广场联合开展消防科普宣讲和应急演练活动主讲。

	14日：编辑宁夏消防协会业务介绍；发布协会网站消防微课堂 | 敲警钟！暑假过半，安全再提醒！发布协会网站行业管理：中华人民共和国应急管理部令 第11号；发布协会网站行业管理：住房城乡建设部关于推进工程建设项目 审批标准化规范化便利化的通知；编辑撰写宁夏消防协会副会长单位ㅡ宁夏宁电消防设备有限公司党支部党建指导激发非公企业红色新活力；发送科普中国视频：预防溺水 真爱生命；发送科普中国文明实践 科普惠民 ——宁夏消防协会开展“火焰蓝送平安到万家”科普志愿服务活动稿件及视频。

	15日：年假半天；发布协会网站党建宣传栏：开展主题教育，新华社发五连评、新时代新征程党的组织工作的任务清单；办理宁夏中天恒业建设工程有限公司续费事宜并制作证书。

	16日：电话通知8月会费到期会员企业续缴会费；编辑撰写关于在学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育中开好专题组织生活会和开展民主评议党员的通知；发布协会网站消防微课堂|小商铺大隐患 这些防火常识要留意！

	17日：办理天津市君贤消防科技有限公司入会事宜，审核相关资料，收取会费制作证书；制作联合主题党日消防安全知识PPT；更新2023年度新入会企业统计表、会员单位统计表、第四届理事会通讯录、宁夏消防协会会费统计表。

	18日：编辑宁夏消防协会会员单位“大走访、大调研”活动分组表；编辑学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育民主评议党员测评表；编辑学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育民主评议党员测评汇总表；编辑党员个人学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育专题组织生活会问题整改台账；联合主题党日活动消防安全知识主讲；审核会员企业信息变更。

	21日：统计98家会员单位“大走访、大调研”活动分组表地址详情；编辑宁夏消防协会党支部接受预备党员计票单、表决票表单；编辑宁夏协会协会党支部预备党员转正计票单、表决票表单；消防安全课件添加自治区党委十三届四次全会精神和安全生产“1+37+8”系列文件精神。

	22日-24日：开展会员单位走访调研活动，走访23家会员单位

	25日：年假一天

	28日：编辑发布关于召开学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育专题组织生活会和开展民主评议党员的通知；发布科普中国消防宣传进校园 安全教育护成长---宁夏消防协会走进银川市第三中学开展消防安全知识培训讲座；发布科普中国消防科普进企业 你我携手筑平安---宁夏消防协会走进宁夏回族自治区企业创新服务中心开展安全知识培训讲座；办理宁夏苏凯科技服务有限公司入会事宜；更新2023年度新入会企业统计表、会员单位统计表、第四届理事会通讯录、宁夏消防协会会费统计表。

	29日：参加学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育专题组织生活会和开展民主评议党员；处理宁夏询通消防技术服务有限公司信息咨询；制作全国科普日活动海报（一）；编辑宁夏消防协会全国科普日系列活动（一）消防宣传进校园 安全知识伴我行。

	30日：到兴庆区第三中学开展消防演练活动；发布智慧科协平台活动详情；制作全国科普日活动海报（二）；编辑宁夏消防协会全国科普日系列活动（二）消防科普进社区  共筑安全“防火墙”。

	31日：制作全国科普日活动海报（三）；编辑宁夏消防协会全国科普日系列活动（三）消防科普进企业  你我携手筑平安；上报科技志愿服务平台2场活动。

	[bookmark: _GoBack]姓名：张冬妤    工作岗位：文秘兼出纳

	1日：提交宁夏消防协会办事机构2023年7月份员工绩效考核公示审批，发布至协会网站及会员群；辅助拍摄科普视频：预防溺水，真爱生命；修改宁夏消防协会2023年度上半年工作总结暨下半年工作计划；
灭火器维修企业从业人员补考资料整理、阅卷。

	2日:修改宁夏消防协会2023年上半年大事记；撰写关于转发中国消防协会《关于征集中国消防协会消防安全教育培训分会2023年学术交流会征文的通知》的通知并发布至协会网站及公众号；公众号更新科普微课堂“预防溺水、真爱生命”；撰写并发布关于召开宁夏消防协会第四届理事会第十八次常务理事会的通知。

	3日：整理宁夏消防协会2023年度上半年工作总结暨下半年工作计划及民政部办公厅关于开展行业协会商会服务高质量发展专项行动的通知转发至常务理事群；整理打印宁夏消防协会第四届理事会第十八次常务理事会议议程及签到册；提交灭火器维修企业从业人员补考合格证件印发呈批件，根据审批意见制作发放合格证。

	4日：准备宁夏消防协会第四届理事会第十八次常务理事会会议；撰写宁夏消防协会第四届理事会第十八次常务理事会会议纪要及图片新闻；网站更新宁夏消防协会2023年度上半年工作总结暨下半年工作计划。

	7日：提交宁夏消防协会职称评审专家库成员名单会长审阅；网站发布关于增补宁夏消防协会第四届理事会理事、常务理事、副会长单位的通知、宁夏消防协会第十七次常务理事会议纪要及宁夏消防协会召开第四届理事会第十八次常务理事会稿件；公众号发布宁夏消防协会召开第四届理事会第十八次常务理事会稿件。

	8日：会员群发布关于增补宁夏消防协会第四届理事会理事、常务理事、副会长单位的通知；网站、公众号更新关于举办第三期灭火器维修人员培训班预报名的通知；登记职称评审专家库已报名人员（49人）联系方式；灭火器维修企业从业人员报名信息登记及咨询受理（3人）；填写“典赞·2023科普宁夏”参选项目单位推荐表；前往科技厅创新体系建设处取防灾减灾项目任务书原件复印后提交验收。

	9日：前往自治区科技厅取回防灾减灾消防科普项目验收通过材料；撰写“火焰蓝送平安到万家”科普志愿服务活动事迹介绍材料；公众号编辑发布宁夏消防协会历史发展沿革及关于增补宁夏消防协会第四届理事会理事、常务理事、副会长单位的通知。

	10日：修改宁夏消防协会职称评审专家管理办法；公众号发布关于第一届“火花杯”全区优秀消防科普工作者候选人的公示。

	11日：开展“文明实践、科普惠民”—火焰蓝送平安到万家科普志愿活动；撰写开展“文明实践、科普惠民”—火焰蓝送平安到万家科普志愿活动稿件；公众号网站编辑发布关于个别灭火器维修企业违反规范行业规程从事市场经营行为的有关通报。

	14日：剪辑制作开展“文明实践、科普惠民”—火焰蓝送平安到万家科普志愿活动视频；公众号、网站编辑发布“文明实践、科普惠民”—火焰蓝送平安到万家科普志愿活动稿件。

	15日：剪辑第三期党建视频更新视频号；撰写“典赞·2023科普中国”申报材料，提交电子版及纸质版至宁夏科协；公众号编辑发布宁夏消防协会2023年上半年大事记、宁夏消防协会消防行业信用等级评价标杆企业宣传；科创中国-宁夏中心平台上传“文明实践、科普惠民”—火焰蓝送平安到万家科普志愿活动稿件及视频。

	16日：统计科协系统2022年度综合统计调查工作-调查单位基本情况
剪辑制作火焰蓝“送平安到万家”科普志愿服务活动推荐视频，提交“典赞·2023科普宁夏”申报材料；网站更新公示通知关于优化鉴定工作机制的公告及2023年9月消防设施操作员职业技能鉴定公告；公众号编辑宁夏消防协会副会长单位ㅡㅡ宁夏宁电消防设备有限公司党支部党建指导激发非公企业红色新活力及标杆企业信息。

	17日：统计科协系统2022年度综合统计调查工作-服务科技工作者基本情况、服务创新驱动发展基本情况；撰写关于开展联合主题党日活动通知及会议议程；公众号编辑发布关于建立消防团体标准协作机制的公告及宁夏消防协会消防行业信用等级评价企业-海拓普建设有限公司。

	18日：统计科协系统2022年度综合统计调查工作-服务提高全民科学素质基本情况、服务党和政府科学决策基本情况、国际及港澳台地区民间科技交流基本情况；撰写关于宁夏消防协会开展“大考察、大调研、大走访”活动的通知；撰写自治区党委组织部组织一处、组织二处、组织三处、党员教育中心及宁夏消防协会党支部联合主题党日活动稿件   。

	21日：网站公众号发布关于开展走访调研宁夏消防协会会员单位的有关通知、转发银川市兴庆区：消防科普进社区 筑牢安全“防火墙”稿件
编辑撰写科普宣传稿件“消防宣传进校园 安全教育护成长”及“走进消防科普 你我安全同行”；剪辑制作自治区党委组织部组织一处、组织二处、组织三处党员教育中心片组党支部与宁夏消防协会党支部开展联合主题党日活动视频；联系石嘴山地区会员单位沟通开展走访调研相关事宜。

	22日：走访调研会员企业（4家）；网站、公众号更新1.关于冒充宁夏消防协会工作人员开展消防安全培训讲座推销消防产品的声明2.筑牢安全防线 守好安全底线——自治区党委组织部“理论学习第一片组”各党支部与宁夏消防协会党支部开展联合主题党日活动稿件及视频。

	23日：走访调研会员企业（4家）

	24日：走访调研会员企业（4家）

	25日：走访调研会员企业（2家）；提交“典赞·科普宁夏”网络评选宣传信息；网站更新我会征集项目入选自治区人力资源和社会保障厅2023年专业技术人才知识更新工程培训项目稿件；编辑撰写走访调研宁夏永新泰建安消防工程有限公司稿件提交审核后同步更新公众号。

	28日：网站标准规范更新大型商业综合体消防安全管理规则；编辑并发布网站、公众号关于转发中国消防协会《关于邀请观摩交流2023中国国际消防设备技术交流展览会的函》的通知；编辑并发布公众号走进会员单位（二）宁夏科安消防设备有限公司。

	29日：撰写稿件宁夏消防协会党支部召开2023年度组织生活会；编辑并发布公众号走进会员单位（三）宁夏宏安消防技术有限公司。

	30日：编辑撰写2023年全国科普日活动——宁夏消防协会科普志愿者走进校园开展应急演练活动稿件；编辑撰写走进会员单位（四）宁夏基石消防技术有限公司；剪辑制作第五期党建视频；网站及公众号更新宁夏消防协会党支部召开学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育专题组织生活会及走进会员单位稿件；前往电信营业厅补打5月电信费用发票。

	31日：8月员工工资制单；编辑撰写稿件走进会员单位（五）宁夏鑫半源灯具有限公司；修改稿件2023年全国科普日活动——宁夏消防协会科技志愿者走进校园开展应急演练活动稿件提交审核并制作剪辑相应视频。



