六月份员工工作完成情况
	姓名：邵  越    工作岗位：秘书主任兼出纳   

	6月3日（星期一）：处理宁夏德瑞昇消防技术有限公司账号密码变更事宜；办理山东汉安消防技术服务有限公司入会事宜，资料审核，开具收据、制作证书；编辑发布协会网站、公众号：宁夏消防协会组织党员参加民法典线上专题辅导班；编辑发布协会网站、公众号：宁夏消防协会与宁夏建设职业技术学院签订校企合作框架协议；按科协要求修改2023年宁夏消防协会党支部党建工作经费使用情况总结材料。

	6月4日（星期二）：发布协会网站：5月份员工绩效考核公示；撰写宁夏消防协会对消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏银川）站建设情况进行初验稿件；撰写关于对消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏银川）站建设初验情况的通报；撰写宁夏消防协会深入银川市科协开展消防安全培训讲座稿件；编辑发布协会网站：宁夏消防协会对消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏银川）站建设情况进行初验、宁夏消防协会深入银川市科协开展消防安全培训讲座；编辑发布公众号：宁夏消防协会对消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏银川）站建设情况进行初验、宁夏消防协会深入银川市科协开展消防安全培训讲座；编辑发布科普中国：宁夏消防协会深入银川市科协开展消防安全培训讲座；更新2024年度新入会企业统计表、会费统计表、会员单位统计表、理事会通讯录；制单贴票：山东汉安消防技术服务有限公司会费。

	6月5日（星期三）办理宁夏天隆消防技术有限公司入会事宜、信息审核，开具收据、制作证书；制单贴票：宁夏天隆消防技术有限公司会费；消防安全管理员技能人才等级评价管理系统测试，联系已报名人员；处理宁夏德瑞昇实业有限公司检测报告事宜；统计6月会费到期单位；处理宁夏泰吉晖建设有限公司信息变更事宜。

	6月6日（星期四）：扫描上报宁夏现代建筑产教融合共同体（筹）申请表；办理宁夏城安建设工程有限公司续费事宜，开具收据、制作证书、牌匾；撰写：逐梦立新志  乘风谱新篇ㅡㅡ宁夏怡安消防职业培训学校开学庆典暨2024年消防设施操作员第一期培训班开班仪式隆重举行稿件；外出办理打印5月回执单、5月支出明细表；制作宁夏消防协会消防安全管理员职业技能等级认定督导员、考评员资格证统计表。

	6月7日（星期五）：办理宁夏神速消防器材有限公司续费事宜开具收据，制作证书；编辑关于第一期消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站认定考评工作实施方案；10:00-11:20参加腾讯会议；发布公众号：转发：关于印发《消防安全管理员职业技能认定站管理办法》的通知；办理宁夏公铭消防技术有限公司会费续费事宜开具收据，制作证书；编辑科普微课堂文稿：如何使用逃生缓降器？

	6月8日-9日（星期六-星期日）：周末

	6月10日（星期一）：端午节放假

	6月11日（星期二）：协会网站增加消防技能培训机构板块；制单贴票宁夏城安建设工程有限公司、宁夏神速消防器材有限公司、宁夏公铭消防技术有限公司会费；编辑发布协会网站：2024年第一季度工作简报；处理宁夏国安宁消防检测有限公司检测报告事宜；编辑发布关于第一期消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站认定考评工作实施方案；编辑发布公众号：2024年第一季度工作简报；收集新入会5家企业公司简介；起草关于宁夏消防协会参加宁夏建设职业技术学院2024届毕业生“百日冲刺”专场招聘会暨2025届毕业生顶岗实习推介会的通知；拍摄科普微课堂：常用消防逃生器材之：逃生缓降器；剪辑制作视频。

	6月12日（星期三）：发布科普中国：消防微课堂：常用消防逃生器材之——逃生缓降器；上报宁夏现代建筑技术产教融合共同体参会回执；办理宁夏国安宁消防检测有限公司续费事宜开具收据，制作证书；制单贴票：电信服务费、宁夏国安宁消防检测有限公司会费；起草科普文稿：常用消防逃生器材之——逃生滑道；

	6月13日（星期四）：发布科普中国：自治区民政厅2024年消防安全知识讲座及实操演练视频；编辑发布协会网站、公众号、科普中国宁夏消防协会为自治区民政厅机关开展2024年消防安全知识讲座及实操演练；审核消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站认定人员报名资料。

	6月14日（星期五）：发布公示通知：关于开展消防技术服务机构和消防职业资格证书专项检查工作的通告；编辑发布网站图片新闻：宁夏民政厅组织干部职工观摩消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站工作；审核消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站认定人员报名资料20人；编辑发布科普中国：宁夏民政厅组织干部职工观摩消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站工作、自治区民政厅2024年消防安全和识讲座及实保演练(二)；编辑发布图片新闻：宁夏消防协会邀请专家参加自治区民政厅民政机构消防安全隐患排查整治行动；起草关于转发自治区科协社会组织党委举办党纪学习教育读书班的通知；编辑2024年自治区民政厅消防安全能力提升项目活动统计表21期；制作2024年度自治区民政厅消防安全能力提升项目专家费6月发放表；编辑发布公众号：宁夏民政厅组织干部职工观摩消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站工作、【理事单位】——宁夏宁创智思科技有限公司；发布科普中国：宁夏消防协会邀请专家参加自治区民政厅民政机构消防安全隐患排查整治行动、现场观摩消防安全管理员职业技能等级认定实操演练。

	6月15日-16日（星期六-星期日）：周末

	6月17日-18日（星期一-星期二）：古尔邦节放假

	6月19日（星期三）：全天外出至宁夏吴忠站做认定前准备工作；拍摄录制科普微课堂：常用消防逃生器材之--逃生滑道；拍摄录制科普微课堂：隐患排查之--宾馆场景。

	6月20日（星期四）：全天外出至宁夏吴忠站开展消防安全管理员认定工作，理论考试考评考务工作，全程拍摄照相；发布协会网站、科普中国：宁夏消防协会邀请专家参加自治区民政机构消防安全隐患排查整治行动（6月14日上午）；发布科普中国：自治区民政厅2024年消防安全知识讲座及实操演练(三)。

	6月21日（星期五）：上午外出至宁夏吴忠站开展认定实操考试及第一期消防安全管理员培训班毕业典礼；撰写稿件：宁夏消防协会组织开展第一期消防安全管理员职业技能等级认定。

	6月22日（星期六）：发布协会网站、公众号：宁夏消防协会考察交流上海凯泉泵（集团）有限公司。

	6月23日（星期日）：发布协会网站、公众号：宁夏吴忠站首批20名学员通过消防安全管理员职业技能等级认定

	6月24日（星期一）：发布科普中国：宁夏消防协会邀请专家参加自治区民政机构消防安全隐患排查整治行动（6月14日下午）、宁夏吴忠站首批20名学员通过消防安全管理员职业技能等级认定；发布科普中国：消防安全管理员培训学院风采之一、消防安全管理员培训学院风采之二；统计2024年自治区民政厅消防安全能力提升项目活动统计表（隐患排查）6.14；外出至政务大厅办理票据更换；起草关于消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠站）现场认定情况的通报；办理宁夏众匠盛拓建设工程有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；制单贴票：顺丰快递费、加油费、公众号会员费、众匠盛拓建设工程有限公司会费。

	6月25日（星期二）：发布公众号：转发：宁夏日报社论｜感恩奋进，把总书记的殷殷嘱托全面落实在宁夏大地上；通知收缴6月会费；办理宁夏路旭安消防设备有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；办理宁夏茂乾建设工程有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；办理银川铁路保安服务有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；更新2024年度新入会企业统计表、会费统计表、会员单位统计表、理事会通讯录；剪辑制作视频：常用消防逃生器材之：逃生滑道；发布科普中国：常用消防逃生器材之：逃生滑道。

	6月26日（星期三）：制作2024年度自治区民政厅消防安全能力提升项目专家费6月发放表、消防科普劳务费发放表、6月工资表；注册申请宁夏银川站账号；制单贴票：宁夏路旭安消防设备有限公司会费、宁夏茂乾建设工程有限公司会费、银川铁路保安服务有限公司会费、宁夏鑫半源灯具有限公司会费、自治区民政厅消防安全能力提升项目专家费、消防科普劳务费;发布公众号：了解走进「消防安全管理员」新职业;
剪辑制作视频：消防安全隐患之：宾馆场景

	6月27日（星期四）：发布协会网站：宁夏消防救援总队消防行业职业技能鉴定站2024年8月消防设施操作员职业技能鉴定公告；编辑打印2023年宁夏消防协会党支部党建工作经费使用情况总结材料；统计6月印章使用情况；处理宁夏天隆消防技术有限公司检测报告事宜；制单贴票：6月人员工资、加班补助费、办公室设施设备费、消防设施设备操作及应急演练场地租赁费；出来宁夏国安宁消防检测有限公司报告退回事宜；转换视频格式，上传科普中国视频：消防安全管理员职业技能等级认定实操演练、消防安全管理员培训学员风采（一）、消防安全管理员培训学员风采（二）、应急逃生消防器材---逃生滑道、消防安全隐患---宾馆场景；起草关于消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏银川）站开展试运行的报告；上报关于消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏银川）站开展试运行的请示；处理银川市建设工程综合检测站（有限公司）检测报告事宜。
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