八月份员工工作完成情况
	姓名：邵越          工作岗位：秘书处主任兼出纳

	8月1日（星期四）：
1、起草关于增补宁夏消防协会第四届理事会理事单位、个人会员的通知；
2、起草第二十四次常务理事会议纪要；
3、发布通知通告：关于以通讯的形式召开四届二十四次常务理事会的通知、关于增补宁夏消防协会第四届理事会理事单位、个人会员的通知；
4、发布公示栏：宁夏消防协会第二十四次常务理事会议纪要；
[bookmark: _GoBack]5、发布行业管理：关于开展消防技术服务机构和消防职业资格证书专项检查工作的公告、三部门联合部署开展消防产品质量安全专项整治行动、关于加强和规范人员密集场所动火作业消防安全管理的公告；
6、发布图片新闻：宁夏消防协会党支部传达学习党的二十届三中全会精神；
7、办理宁夏塞崴财源检测技术有限公司入会事宜，审核资料，网站注册；
8、统计银川阅海湾中央商务区工会消防培训讲座相关事宜；
9、编辑劳动合同模版；
10、外出至食品协会拿取党员志愿书。

	8月2日（星期五）：
1、 发布公众号：增补宁夏消防协会第四届理事会理事单位、个人会员的通知；
2、 收缴宁夏塞崴财源检测技术有限公司会费，公示信息，制作证书，开具收据；
3、 更新2024年度新入会企业统计表、会费统计表、会员单位统计表、理事会通讯录；
4、 统计8月会员到期企业，并电话通知；
5、 办理宁夏亮涂化工有限公司续费事宜，开具收据，制作证书。

	8月3日（星期六）：周末休息

	8月4日（星期日）：周末休息

	8月5日（星期一）：
下午更换文件柜大扫除

	8月6日（星期二）：
1、 宁夏吴忠认定站25名学员报名资料审核，驳回4人；
2、 办理宁夏久安消防工程有限公司报告退回事宜；
3、 发布行业管理：住房城乡建设部办公厅人力资源社会保障部办公厅关于开展工程建设领域专业技术人员违规“挂证”行为专项治理的通知；
4、 发布标准规范：住建部官网“政务咨询”栏目有关消防问题的回复汇编；
5、 制作宁夏消防协会消防安全公益讲座统计表；
6、外出至建设银行打印7月回单及费用明细；
7、起草关于开展2024年第四期消防安全管理员职业技能等级认定的公告；
8、起草关于第四期消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站认定考评工作实施方案；
9、办理宁夏宁泰消防技术有限公司入会事宜，审核资料，网站注册；
10、发布通知通告：关于开展2024年第四期消防安全管理员职业技能等级认定的公告。

	8月7日（星期三）：
1、 审核宁夏吴忠站认定上报人员30人，驳回8人；
2、 办理宁夏众邦消防工程有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；
3、 制单贴票：报销单：插线板，收款单：宁夏塞崴财源检测技术有限公司会费、宁夏亮涂化工有限公司会费、宁夏晶皓安消防设备有限公司会费、宁夏众邦消防工程有限公司会费；
4、 向北京气体站申请吴忠站学员理论刷题题库；
5、 向中国消防协会申请8月9日认定实操考题；
6、 建立吴忠站考试批次：20240809NXWZ23。

	8月8日（星期四）：
1、 向北京气体站申请技能等级评价系统考题挂接；
2、 办理宁夏询通消防技术服务有限公司报告退回事宜；
3、 制作宁夏建设职业技术学院副会长牌匾、证书；
4、 联系新入会理事单位，发布企业宣传简介；
5、 上报中国消防协会董连昌督导员意见表和承诺书；
7、 办理宁夏宁泰消防技术有限公司缴纳会费事宜，开具收据，制作证书；
8、 编辑制作宁夏消防协会第四届理事会第二十五次常务理事会会议议程；
9、 发布通知通告：关于召开协会四届二十五次常务理事会的通知；
10、 办理宁夏广名消防检测中心（有限公司）检测报告退回事宜。

	8月9日（星期五）：
1、全天外出至消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站开展认定工作：负责理论监考，实操考位四考评，开通、结束考试批次，成绩导出。

	8月10日（星期六）：周末休息

	8月11日（星期日）：周末休息

	8月12日（星期一）：
1、 网站后台增加宁夏城安建设工程有限公司资质信息；
2、 办理宁夏青创消防技术有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；
3、 办理庆阳长庆精华实业有限责任公司入会事宜，审核资料，网站注册，开具收据，制作证书；
4、 办理宁夏会合建筑安装工程有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，开具收据，制作证书；
5、 贴票制单：报销单：A4打印纸报销单；收款单：宁夏青创消防技术有限公司会费、庆阳长庆精华实业有限责任公司会费、宁夏会合建筑安装工程有限公司会费；
6、 更新2024年度新入会企业统计表、会费统计表、会员单位统计表、理事会通讯录；
7、 设置协会网站副会长、常务理事、理事单位、会员单位公示栏。

	8月13日（星期二）：
1、 起草消防安全管理员职业技能等级认定现场违纪考生记录表；
2、 编辑发布关于消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站第二期试运行期间认定考试情况的通报；
3、 办理宁夏龙泰源消防技术有限公司检测报告退回事宜；
4、 通知收缴8月到期会员单位会费；
5、 办理银川萱跃荣消防器材有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；
6、 上报科协全区学会兼职人员违规取酬自查自纠统计表；
7、 填报社会组织助力乡村振兴、参与基层治理工作情况统计表。

	8月14日（星期三）：
1、 办理宁夏诚祥消防技术有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；
2、 外出至瑞银财富中心办理CA锁数字认证；
3、 上报自治区民政厅社会组织管理局社会组织助力乡村振兴、参与基层治理工作情况统计表；
4、 发布公示通知宁夏消防协会第二十五次常务理事会议纪要；
5、 制单贴票报销单：CA锁数字认证费用；顺丰月结费用；收款单：宁夏诚祥消防技术有限公司；

	8月15日（星期四）：
1、 发布行业管理：宁夏回族自治区消防救援总队关于发布《宁夏回族自治区消防安全重点单位界定标准（试行）》的通告；灭火器维修与报废规程；
2、 联系吴忠站、中卫站、银川站8月认定相关事宜；
3、 起草关于开展2024年第五期消防安全管理员职业技能等级认定的公告；
4、 起草关于第五期消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站认定考评工作实施方案；
5、 联系中消协派遣督导员；
6、 联系银川站、石嘴山站、中卫站、吴忠站派遣考评员事宜；
7、 发布通知通告：关于开展2024年第五期消防安全管理员职业技能等级认定的公告。

	8月16日（星期五）：
1、 办理宁夏众邦消防工程有限公司报告退回事宜；
2、 审核宁夏吴忠站认定报名学员资料；
3、 起草转发自治区党委非公有制经济组织和社会组织工委关于学习贯彻党的二十届三中全会精神线上宣讲的通知；
4、 起草关于开展2024年第六期消防安全管理员职业技能等级认定的公告；
5、 关于第六期消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏中卫）站认定考评工作实施方案；
6、 设置消防安全管理员职业技能等级认定考评、考务费统计表；
7、 联系发放宁夏银川站消防安全管理员证书；

	8月17日（星期六）：周末休息

	8月18日（星期日）：周末休息

	8月19日（星期一）：
1、 审核吴忠认定站报名学员资料38人；
2、 建立吴忠认定站22号考试批次20240822NXWZ23；
3、 编辑发布：转发关于举办2024年度第二期消防安全管理员职技能等级认定督导员、考评员资格证书的通知；
4、 联系宁夏吴忠站38名学员理论刷题题库付款、开票事宜；
5、 通知收缴8月会费到期单位会费；
6、 办理天津市君贤消防科技有限公司续费事宜，开具收据，制作证书；

	8月20日（星期二）：
1、 编辑消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站第三期认定报名学员统计表；
2、 向北京气体站申请宁夏吴忠站理论刷题题库，实操考试试题；
3、 申请吴忠考试系统考题挂接；
4、 审核宁夏中卫站22名学员报名资料；
5、 建立中卫站考试批次：20240823NXZW29；
7、 联系宁夏中卫站21名学员理论刷题题库付款、开票事宜；

	8月21日（星期三）：
1、 办理宁夏众邦消防工程有限公司报告退会事宜；
2、 打印扫描宁夏消防协会“党建领航  助民安全”消防安全提升能力服务项目；
3、 向北京气体站申请宁夏中卫站理论刷题题库，实操考试试题；
4、 申请中卫考试系统实操考题、考题挂接；
5、 起草关于开展消防安全管理员培训的公告；
6、 发布网站公示栏：关于续增2024年9月批次消防设施操作员鉴定考试名额的公告；

	8月22日（星期四）：
1、全天外出至宁夏吴忠站开展消防安全管理员认定工作。

	8月23日（星期五）：
1、全天外出至宁夏中卫站开展消防安全管理员认定工作。

	8月24日（星期六）：周末休息

	8月25日（星期日）：周末休息

	8月26日（星期一）：
1、 发布网站行业管理：民政部社会组织管理局：进一步全面深化改革 推进社会组织规范化建设和高质量发展；
2、 起草消防安全管理员职业技能等级认定考评、考务费统计表；
3、 统计8月消防安全管理员职业技能等级认定费、培训费相关情况；
4、 起草宁夏消防协会消防安全管理员职业技能等级8月份认定工作计划；
5、 填报消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站建设验收报告；
6、 外出至民政厅报送消防安全管理员相关资料。

	8月27日（星期二）：
1、 起草关于消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏吴忠）站第三期试运行期间认定考试情况的通报；
2、 起草关于消防安全管理员职业技能等级认定（宁夏中卫站）第二期认定情况的通报；
3、 办理宁夏怡安消防技术有限公司注册事宜；
4、 起草中国科协宣传文化部项目申报书；
5、在中国科协预算管理一体化服务平台建立项目申报；

	8月28日（星期三）：
1、发布网站公示栏：2024年10月消防设施操作员职业技能鉴定公告；2、填报中国科协项目书：2024年度全国学会科技志原服务特色品牌项目；
3、处理宁夏茂乾建设工程有限公司检测报告事宜；
4、制单贴票：报销单：消防安全管理员培训费、购买加湿器报销、加油费、购买折叠床报销、购买热水壶报销；
5、制作8月人员工资，统计8月员工工作完成情况，考勤情况。



