
2024 年度个人工作总结

尊敬的领导、亲爱的同事们，

时光荏苒，转眼间一年的工作已接近尾声。于我个人而

言，今年是我人生旅程中及其重要的一年，此时此刻在这里

进行年度述职，心中满是感慨与忐忑。感慨于过去一年的成

长与收获，忐忑是深知自己还有诸多不足。希望通过这次述

职，能与大家坦诚交流，共同进步，以下是本年度工作的总

结与回顾，如有不当之处，请批评指正。

一、主要工作完成情况

（一）校准思想指针，领航前行方向

在过去一年的工作历程里，我深刻领悟到思想意识在工

作中扮演着举足轻重的角色。思想意识犹如指南针，为工作

精准指引方向。当清晰认知协会的目标与发展战略后，我能

将个人工作与之紧密相连。这使我在面对复杂任务时，迅速

判断工作重点，合理分配时间与精力，避免盲目忙碌却偏离

核心目标。

积极的思想意识塑造良好工作态度。面对难题时，我秉

持积极心态，视其为成长机遇而非阻碍。这促使我主动学习

新知识、新技能，不断突破自我能力边界。以项目为例，在

宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目结题过

程中，我意识到和专家沟通的重要性。今年再次承接项目时，

我积极主动与项目专家保持联系，确保项目资料能够及时整



理归类，为新一年项目的结题打下坚实基础。在未来的工作

中，我会持续深化对思想意识的理解与培养。不断提升自我

思想境界，以更积极、更具前瞻性的思维投入工作，为协会

发展贡献更多力量。

（二）履行自身职责，推进各项工作

为了达成既定工作目标，我紧扣自身职责定位，积极谋

划、真抓实干，使得各项工作得以按计划、有步骤地顺利推

进 。一是按照上级部门有关要求上报相关数据信息。2024

年顺利完成自治区民政厅 2023 年度社会组织年检工作，代

表协会参加 2023 年度全区学会评价工作交流会，并在评比

中荣获 A 等次。二是按照工作内容起草各类计划文件。按时

起草了宁夏消防协会 2024 年度财务预算，第一、第三、第

四季度工作简报，宁夏消防协会 2024 年度工作总结，全年

共起草发布通知通告 10 余份，图片新闻 80 余份，编辑发布

公众号 150 余篇，制作视频 50 余个。三是按照有关通知要

求报送各类申报、推荐、总结材料。年内，完成了宁夏消防

协会民政服务机构消防安全能力提升项目结题及 2023 年度

宁夏科协区级学会科普服务能力提升项目结题，配合宁夏科

协完成 2021-2023 区级学会科普服务能力提升项目绩效目标

自查工作，成功申报 2024 年度宁夏科协区级学会科普服务

能力提升项目。

（三）兼职出纳事务，精准记录收支

在财务预算编制工作中，我充分结合协会的长期发展战



略与年度工作计划，对各项收入来源进行细致分析与合理预

测，同时对可能产生的费用支出进行全面梳理与科学规划，

确保预算编制的科学性、合理性与可行性。在日常出纳工作

中，我仔细核对每笔收付金额，及时填写收支凭证并制单，

合理管理协会帐户，妥善保管好收付凭证，每月统计员工绩

效考核情况，编制工资表，年内按期制单 100 余份，按时和

财务对接，确保帐户的安全和正常使用。

二、工作中的不足

在过去一年的工作中，我在多方面取得了一定的成绩，

但也清醒地认识到自身存在的不足。当面对复杂且多样化的

工作任务时，工作效率方面的问题逐渐凸显。例如，在年末

总结期间，多项紧急任务如潮水般涌来，既要完善四届二十

六次理事会会议资料，又面临第四期灭火器维修培训班结班

后工作，同时还需要整理年末财务票据制单。由于我在时间

管理上缺乏精准规划，任务优先级排序不够合理，导致出现

工作倦怠情绪，影响了整体工作的推进效率。这充分表明，

在时间管理与任务优先级排序方面，我亟待进一步优化。

而在处理专业性极强且涉及多个单位的复杂事务时，我

的协调沟通能力与问题解决能力暴露出了明显的提升空间。

就像在区级学会能力提升项目任务书的申报中，涉及到上级

单位与本级单位的不同诉求，在协调各方意见时，我没能迅

速找到最佳平衡点，导致沟通成本增加，问题解决周期延长。

这让我深刻认识到，面对此类挑战与矛盾，必须更加灵活、



高效地应对。

三、下一步工作打算

为了能够切实有效地提升自身能力与工作水平，更好地

应对工作中的挑战，我将从以下三个方面入手，切实做好本

职工作：

（一）提升时间与任务管理能力。我将深入学习时间管

理与任务管理的知识，对工作任务进行精细化规划。根据任

务的优先级和难易程度，合理安排时间节点，确保各项工作

不仅能按时交付，更能达到高质量的标准，避免工作积压与

混乱。

（二）积极参与专业培训与行业交流活动。通过与同行

们深入交流，汲取他人之长，补己之短，不断拓宽自己的知

识面与视野，让自己在业务能力和综合素养上实现飞跃，以

更加饱满的热情、专业的态度投入到协会日常工作中。

（三）通过阅读实现自我提升。我会定期阅读与工作相

关的专业书籍。坚持不懈从理论知识中汲取营养，充实自己。

同时，努力把理论学习成果转化为指导实践活动的动力、转

化为干好本职工作的能力，不断挖掘自身工作潜力，促使工

作能力得到进一步提高。

总结人：张冬妤
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