十月员工工作完成情况
	姓名：邵越          工作岗位：秘书处主任

	10月1日-10月8日：国庆休息

	10月9日（星期四）
1、 统计10月会费到期企业；
2、 按要求修改四届三十次常务理事会会议纪要；
3、 办理宁夏启君消防安全工程有限公司报告退回事宜；
4、 整理二十九次、三十次常务理事会会议资料；
5、 剪辑制作贺信贺电视频；
6、 剪辑制作应邀出席宁夏商贸职业学校举行的公共安全服务系2025级新生军训汇报表演视频；
7、 制作赞助企业海报；
8、 编辑发布关于宁夏消防协会组团参加第二十一届中国国际消防设备技术交流展会有关事项；
9、 剪辑制作征文获奖名单视频。

	10月10日（星期五）
1、 办理宁夏安顺泰消防工程有限公司信息变更事宜；
2、 发布网站行业管理：民政部 中央社会工作部关于印发《关于加强社会组织理事会建设的意见》的通知、国办发布重要文件；
3、 统计2025年退会单位；
4、 统计新增补个人会员、理事单位；
5、 制作剪辑数字人科普视频；
6、 起草关于取消部分会员单位资格的公告；
7、 联系收集新增会员单位企业简介。

	10月11日（星期六）调休

	10月12日（星期日）周末休息

	10月13日（星期一）
1、 起草关于征求治理行业价格无序竞争意见建议的公告；
2、办理宁夏中力通新能源科技有限公司入会事宜，审核信息，网站注册，联系缴费，制作邮寄理事证书；
3、办理宁夏建安消防科技有限公司续费事宜，更新网站信息，制作邮寄证书；
4、起草关于征求建筑自动消防设施检测维保收费行业市场指导价意见建议的公告；
5、办理宁夏宁振消防技术有限公司续费事宜，更新网站信息，制作邮寄证书；
6、剪辑制作第二十一届中国国际消防设备技术交流展览会视频。

	10月14日（星期二）
1、 收缴10月到期会员单位会费9家；
2、 联系收集统计各单位检测维保收费标准；
3、 统计各级领导莅临检查指导协会工作照片；
4、 办理宁夏安顺泰消防工程有限公司续费事宜，更新网站信息，制作邮寄证书；

	10月15日（星期三）
1、 统计填报全区性行业协会商会负责人备案表；
2、 收集协会负责人信息21人；
3、 统计宁夏消防协会负责人任职情况汇总台账；
4、 按要求修改各级领导莅临检查指导协会工作照片；
5、 办理宁夏奥信消防工程技术有限公司报告退回事宜。

	10月16日（星期四）
1、 编辑协会负责人信息，修改汇总台账；
2、 办理宁夏龙泰源消防技术有限公司甲方报告查询事宜；
3、 准备接待民政厅来访人员事宜；
4、 按要求修改各级领导莅临检查指导协会工作照片；
5、 起草转发自治区党委非公有制经济组织和社会组织工委关于举办深入学习宣传贯彻《习近平谈治国理政》第五卷线上专题学习班的通知。

	10月17日（星期五）
1、 按要求排序各级领导莅临检查指导协会工作照片；
2、 [bookmark: _GoBack]发布协会网站通知通告：关于征求建筑自动消防设施检测维保收费行业市场指导价意见建议的公告；
3、 上报工商联：宁夏消防协会负责人备案表及汇总台账；
4、 发布协会公众号；
5、 编辑照片原图压缩包；
6、 办理宁夏宏安消防技术有限公司报告退回事宜。

	10月18日-19日（星期六-星期日）周末休息

	10月20日（星期一）
1、 整理图片新闻全部领导检查照片；
2、 整体统计宁夏科协社会组织委员会1-10月工作清单；
3、 起草发布宁夏回族自治区消防协会微信群群规；
4、编辑灵武市民政系统养老机构安全管理能力提升培训班课程安排表。

	10月21日（星期二）（下午公出未打卡）
1、 按要求修改排序领导检查照片；
2、 抄写预备党员转正申请书；
3、起草宁夏建筑消防设施检测、维护保养收费市场指导价收费表格；
4、核对展板内容；
5、收集新入会企业公司简介；
6、外出至科协报送资料。

	10月22日（星期三）
1、 编辑发布网站行业管理；
2、 编辑发布协会公众号；
3、 编辑建筑消防设施检测、维护保养收费指导价表格。

	10月23日（星期四）
1、 办理宁夏泰美消防科技有限公司报告退回事宜；
2、 编辑关于赴天水市武山县人民政府考察调研交流工作的函；
3、编辑发布网站行业管理：国家消防救援局民政部关于切实采取过硬措施坚决防范遏制养老机构重特大火灾事故的通知；
4、编辑发布应急科普宣传栏；
5、接待民政厅领导参观，讲解楼道展板；
6、编辑关于支持中国（杭州）应急与消防产业链数字经济总部建设的函；

	10月24日（星期五）
1、 起草走进科普基地 沉浸式解锁消防安全“硬技能”；
2、 办理宁夏询通消防技术服务有限公司报告退回事宜；
3、 发布协会网站应急科普宣传；
4、 发布科普中国；
5、 通知收集各认定站站长、副站长申报表；
6、 办理宁夏恒筑消防技术服务有限公司信息变更事宜；
7、 剪辑民政厅参观视频。

	10月25日-26日（星期六-星期日）周末休息

	10月27日（星期一）
1、 核对工作情况汇报材料；
2、整理2025年全国消防理论与实务研讨暨应急救援装备展览会会议资料；
3、编辑关于宁夏消防协会会员单位入驻中国（杭州）应急与消防产业链数字经济总部的通知；
4、发布协会通知通告；
5、编辑发布关于召开宁夏消防协会四届三十一次常务理事会议预告；
6、剪辑制作灵武市民政系统养老机构安全管理能力提升培训班视频；
7、统计增补第四届理事会理事单位、个人会员名单；
8、起草关于取消部分会员单位资格的公告；
9、起草2025年全国消防理论与实务研讨暨应急救援装备展览会目录。

	10月28日-29（星期二-星期三）：请假

	10月30日（星期四）
1、 办理宁夏惠柏特消防技术有限公司续费事宜，更新网站信息，制作邮寄证书；
2、 办理宁夏正祥消防职业技能培训学校有限公司入会事宜，审核信息、网站注册、制作邮寄证书、更新会员统计表；
3、 起草关于取消部分会员单位资格、免去秘书长职务的名单；
4、 起草关于表彰2025年全国消防理论与实务研讨暨应急救援装备展览会优秀单位及个人名单；
5、 修改增补第四届理事会理事单位、个人会员名单；
6、 外出装订宁夏消防协会工作情况汇报、2025年全国消防理论与实务研讨暨应急救援装备展览会会议资料、拿取副会长牌匾；
7、 登记10月用印情况；
8、 发布科普微课堂：“双十一”购物节，别让物流仓库“火出圈”；
9、 修改协会网站副会长、常务理事栏；
10、 编辑全区消防安全管理员认定站站长、副站长申报统计表。

	10月31日（星期五）
1、 剪辑制作自治区科协消防安全培训视频；
2、 调整协会网站秘书长、副秘书长板块；
3、 编辑发布科普微课堂：别让 “小太阳” 成 “夺命火”！
4、 剪辑制作四届三十一次常务理事会视频；
5、 编辑关于赴天水市秦安县人民政府考察调研交流工作的函；
6、 上报认定站站长、副站长申报表；
7、 上报消防安全管理员11月认定计划；
8、 更新会员单位统计表、会费统计表、新入会企业统计表、常务理事签到册。

	姓名：张冬妤    工作岗位：行业发展部主任

	10月1日-10月8日：国庆休息

	10月9日（星期四）
1、统计并公示9月工作人员工作、绩效考核情况；
2、部分2025年全国消防理论研讨与实务暨应急救援装备展览会支出票据制单；
3、整理2025年专业技术人才知识更新工程培训项目申报相关材料并提交收文。

	10月10日（星期五）
1、统计截至10月9日2025年全国消防理论研讨与实务暨应急救援装备展览会已有票据支出信息；
2、统计制作2025年承接项目经费预算情况清单；
3、按要求修改2025年全国消防理论与实务研讨暨应急救援装备展览会呈现5大成果稿件，并发布网站、公众号。

	10月11日（星期六）
1、动员协会专家通过科普中国App开展科普资源分享；
2、10月10日-11日新收票据制单，更新展览会费用支出明细；
3、起草宁夏消防协会受邀出席宁夏商贸学校2025级公共安全与服务系新生军训汇报表演；
4、科普中国发布2025年全国消防理论与实务研讨暨应急救援装备展览会呈现5大成果稿件及复工复产科普视频。

	10月12日（星期日）周末休息

	10月13日（星期一）
1、重新调整部分优秀论文证书并联系作者邮寄；
2、公众号发布《关于治理价格无序竞争 维护良好市场价格秩序的公告》；
3、起草宁夏消防协会参加第二十一届中国国际消防设备技术交流展览会稿件。

	10月14日（星期二）
1、公众号、网站发布宁夏消防协会参加第二十一届中国国际消防设备技术交流展览会；
2、填报灵武市民政系统养老机构安全管理能力提升培训班申报文件。

	10月15日（星期三）
1、整理打印灵武市民政系统养老机构安全管理能力提升培训班申报材料；
2、起草关于委托宁夏蓝烽消防职业技能培训学校有限公司开展消防安全管理员培训及职业技能等级认定工作的函；
3、制作宁夏消防协会参加北京消防协会第六届社会化消防服务秋节论坛活动视频；
4、制作中国消防协会消防安全教育培训分会召开"多元融合，人才培养"消防教育培训论坛暨2025年度工作会议活动视频。

	10月16日（星期四）
1、起草宁夏消防协会参加第六届社会化消防服务秋季论坛稿件并更新至网站、公众号；
2、起草宁夏消防协会走进宁夏残疾人康复中心开展消防安全知识讲座稿件并更新至网站、科普中国平台；
3、联系灵武市民政局报送投标文件。

	10月17日（星期五）调休

	10月18日-10月19日（星期六-星期日）周末休息

	10月20日（星期一）
1、起草宁夏首家中国消防协会消防安全教育培训分会实训基地——宁夏怡安消防职业培训学校有限公司并更新至网站、公众号；
2、整理2025年全国消防理论研讨与实务暨应急救援装备展览会发票及支出数据；
3、联系域名充值相关事宜。

	10月21日（星期二）
1、填报宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目调研情况表；
2、起草宁夏消防协会荣获公信中国企信证书一星等级认证稿件，并更新至网站、公众号；
3、统计自治区科协区级协会能力提升项目资金支出情况。

	10月22日（星期三）
1、前往灵武社会组织孵化基地开展灵武市民政系统养老机构安全管理能力提升培训班；
2、填报2025年宁夏社会组织参与社会服务（培育扶持类）项目协议书。

	10月23日（星期四）
1、推动区级学会能力提升项目科普中国资源分享进度；
2、起草宁夏消防协会参加中国消防协会消防安全教育培训分会2025年度工作会议​稿件
3、起草2025年消防安全管理员职业技能等级认定站站长座谈会稿件并更新至网站、公众号；
4、自治区民政厅直属全区商协会党支部书记代表60余人观摩指导宁夏消防协会党建工作会务服务。

	10月24日（星期五）
1、前往灵武社会组织孵化基地开展灵武市民政系统养老机构安全管理能力提升培训班。

	10月25日-26日（星期六-星期日）周末休息

	10月27日（星期一）
1、起草自治区民政厅直管社会组织党务工作者培训班走进宁夏消防协会观摩学习党建成果稿件；
2、起草宁夏消防协会专家助力灵武市民政系统安全生产管理能力提升稿件；
3、公众号、网站发布自治区民政厅直管社会组织党务工作者培训班走进宁夏消防协会观摩学习党建成果稿件；
4、整理宁夏消防协会参加第二十一届中国国际消防设备技术交流展览会支出凭证并制单。

	10月28日（星期二）
1、公众号发布全国养老机构安全管理员职业技能等级培训认定工作启动会在京举行稿件；
2、整理2025年全国消防理论研讨与实务暨应急救援装备展览会发票及支出数据；
3、根据宁夏社会组织孵化基地要求打印、填报提交民政服务机构消防安全能力提升项目协议书。

	10月29日（星期三）
1、处理会员单位咨询；
2、统计10月份民政服务机构安全能力提升项目专家费用支出；
3、公众号、网站发布宁夏消防协会专家助力灵武市民政系统安全生产管理能力提升稿件；
4、网站、常务理事群发布关于召开宁夏回族自治区消防协会四届三十一次常务理事会的通知。

	10月30日（星期四）
1、统计10月份员工绩效考核；
2、制作宁夏青少年科技活动中心消防安全培训报价单；
3、公众号发布【理事单位】宁夏消安特消防职业技能培训学校；
4、整理、打印宁夏回族自治区消防协会四届三十一次常务理事会会议议程。

	10月31日（星期五）
1、协会十月份收支制单，提交审批后送至代账公司；
2、推动区级学会能力提升项目科普中国资源分享进度；
3、起草宁夏消防协会走进宁夏科协开展消防安全专题培训更新至网站及科普中国平台；
4、起草宁夏回族自治区消防协会召开四届三十一次常务理事会议稿件并发布网站、公众号。



