二月员工工作完成情况
	姓名：邵越          工作岗位：秘书处主任
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	2月2日（星期一）
1、 下载统计个人会员申报表50余份；
2、 起草统计宁夏消防协会消防行业人才库；
3、 办理宁夏世纪华安消防检测有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，更新统计表，制作邮寄证书；
4、 发布协会网站通知通告：关于拟对表彰宁夏消防协会2025年度优秀会员单位和先进个人名单的公示；
5、 办理宁夏三盛工程科技有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，更新统计表，制作邮寄证书。

	2月3日（星期二）
1、 办理消防安全管理员认定费返款开票事宜；
2、 添加建筑电气防火检测技术规程参编人员并建立微信群；
3、 起草关于召开《建筑电气防火检测技术规程》团体标准研讨会的通知；
4、 准备团体标准研讨会相关附件。

	2月4日（星期三）
1、下载统计个人会员申报表30余份；
2、按要求修改稿件；
3、发布协会网站科普微课堂：
4、剪辑视频：西夏区养老服务中心火灾隐患检查。

	2月5日（星期四）
1、 《建筑电气防火检测技术规程》团体标准研讨会相关事宜；
2、 编辑自治区科协收文登记目录统计档案资料；
3、 剪辑《建筑电气防火检测技术规程》团体标准研讨会视频；
4、 处理会员单位相关事宜。

	2月6日（星期五）
1、 起草《社会化消防安全教育培训服务规范》团体标准相关文件目录，打印整理相关档案文件；
2、 起草自治区科协社会组织党委收文登记目录，打印整理相关文件；
3、 起草自治区科协收文登记目录，打印整理相关文件；
4、 打印整理党建通知通告、图片新闻、宁夏社会组织承接政府购买项目收文登记相关资料；
5、 发布网站行业管理：社会团体年度检查办法、社会组织评估管理办法、落实全员消防安全责任制！文旅部、国家消防救援局联合发布《新型演出场所消防安全管理要求》；
6、 发布网站公示通知：2026年3月消防设施操作员职业技能鉴定公告；
7、下载统计个人会员申报表20余份。

	2月7日-8日（星期六-星期日）

	2月9日（星期一）
1、 发布网站行业管理：宁夏回族自治区消防行政处罚裁量权适用规则（试行）；
2、 剪辑专题研讨会视频；
3、 办理宁夏宁电消防设备有限公司、宁夏宁电消防设备有限公司、 宁夏上东科技有限公司报告退回事宜；
4、 剪辑永宁日间照料中心检查视频；
5、 剪辑贺兰县老年服务中心检查视频；
6、 剪辑科普宣传视频；
7、 发布协会网站消防微课堂：春节假期安全提示。

	2月10日（星期二）
1、 参加宁夏消防协会办事机构召开2025年度工作总结会议；
2、 起草2026年新春慰问信；
3、 按科协要求修改宁夏消防协会单位会员、个人会员统计表；
4、 下载统计个人会员申报表15余份。

	2月11日（星期三）
1、发布网站行业管理：国务院办公厅转发民政部等部门《关于进一步加强养老机构安全管理的意见》的通知；
2、办理宁夏建工集团有限公司入会事宜，审核资料，网站注册；
3、剪辑团体标准编制研讨会视频；
4、补全宁夏消防协会消防行业人才库信息；
5、统计2022年-2025年会员人数。

	2月12日（星期四）
1、 起草2025年度个人工作总结；
2、 制作新春慰问信海报；
3、 制作放假时间海报；
4、 办理宁夏路旭安消防设备有限公司信息变更事宜。

	2月13日-2月26日：春节放假

	2月27日（星期五）
1、统计负责人情况清查表，联系填报负责人身份信息；
2、统计会员情况清查表，查询填报会员单位企业信息100家；
3、办理撤销网站增补通知。

	2月28日（星期六）
1、统计会员情况清查表，查询填报会员单位企业信息73家；
2、发布网站科普微课堂：开学安全课 | 十项安全提示请收好；
3、统计上报个人会员信息；
4、发布公众号：消防安全管理员职业技能等级认定(宁夏银川)站招生简章。

	姓名：张冬妤          工作岗位：行业发展部主任

	2月1日（星期日）

	2月2日（星期一）
1、起草宁夏消防协会四届三十二次常务理事会会议纪要；
2、起草宁夏消防协会办事机构2025年12月份员工绩效考核公示并发布至网站；
3、公众号发布关于拟对表彰宁夏消防协会2025年度优秀会员单位和先进个人名单的公示。

	2月3日（星期二）
1、起草2025年专业技术人才知识更新工程结题报告；
2、公众号发布【行业动态】关于智能客服系统上线运行的公告；
3、起草宁夏消防协会秘书处主任邵越当选自治区科协社会组织妇联第一届执行委员会委员稿件。

	2月4日（星期三）
1、统计2025年专业技术人才知识更新工程财务支出及学院满意度测评情况；
2、公众号、网站发布宁夏消防协会秘书处主任邵越当选自治区科协社会组织妇联第一届执行委员会委员。

	2月5日（星期四）
1、确定单位会员及个人赞助费开票相关事宜；
2、整理2025年专业技术人才知识更新工程结题报告通知、方案、学院相关信息等文件材料；
3、修改宁夏消防协会2025年工作总结暨2026年工作计划并发布至公众号、网站发布。

	2月6日（星期五）
1、收集、统计2月份民政服务机构消防安全能力提升消防技术服务检查资料；
2、2025年专业技术人才知识更新工程结题报告通知、方案、学院相关信息等文件材料；
3、网站、公众号发布【快讯】宁夏消防协会组织召开《建筑电气防火检测技术规程》团体标准研讨会。

	2月7日-8日（星期六-星期日）

	2月9日（星期一）
1、网站、公众号发布20名专家齐聚协会，共商行业前沿发展大计；
2、消防安全管理员职业技能等级认定考评、考务费及专家评审相关费用发放表制单；
3、统计1-2月份消防技术服务信息，填报2025年宁夏社会组织参与社会服务项目受益对象汇总表 ；
4、整改10-12月民政服务机构2025年宁夏社会组织参与社会服务项目民政服务机构消防安全提升活动统计表。

	2月10日（星期二）
1、宁夏消防协会办事机构2025年度工作总结会参会并起草稿件；
2、网站、公众号发布宁夏消防协会办事机构召开2025年度工作总结会；
3、统计2025年专业技术人才知识更新工程财务发票数据并填报资金决算表；
4、整理宁夏消防协会第四届理事会第一次至第六次常务理事会议纪要电子版。

	2月11日（星期三）
1、团体标准编制研讨会议服务并起草相关稿件；
2、起草“全民消防、生命至上”消防安全讲座活动方案；
3、整理、胶状2025年专业技术人才知识更新工程结题材料；
4、整理宁夏消防协会第四届理事会第七次至十二次常务理事会议及一至三次理事会议纪要电子版。

	2月12日（星期四）
1、起草个人2025年度工作总结；
2、起草“全民消防、生命至上”应急逃生演练活动方案；
3、公众号、网站发布宁夏消防协会召开团体标准编制研讨会；
4、联系专家确认2月份消防技术服务检查费用，提供佐证材料开具发票.

	2月13日（星期五）
1、公众号发布新年贺信。

	2月14日（星期六）-2月23日（星期一）春节放假

	2月24日（星期二）
1、填报宁夏消防协会-2025年度宁夏科普大讲堂项目申报书。

	2月25日（星期三）：春节休假

	2月26日（星期四）
1、填报宁夏消防协会全区学会科普服务能力提升项目申报书。

	2月27日（星期五）
1、填报行业协会个人会员情况清查台账；
2、按人社厅要求整改2025专业技术人才知识更新工程年财务决算表；
3、公众号发布宁夏消防协会2025年度亮点工作：十个“首次”彰显新作为。

	2月28日（星期六）



