三月员工工作完成情况
	秘书处主任：邵越

	3月1日（星期日）：休假

	3月2日（星期一）：
1、 发布网站科普微课堂：逛庙会、赏花灯，这份人员密集场所消防安全提示请收好！
2、制作2025年、2026年度用印申请表；
3、下载、审核、统计会员单位通讯录信息14家；
4、办理中联玉德设计咨询有限公司信息变更；

	3月3日（星期二）：
1、编辑关于公布宁夏消防协会消防行业人才智库名单的公告；
2、统计通知收缴2026年3月到期单位会员26家；
3、办理宁夏国科综合检验监测有限公司、 宁夏君庭消防技术有限公司报告退回；
4、办理宁夏科安胜建设有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，更新统计表，制作邮寄证书；
5、统计完善宁夏消防协会2026年度新入会企业统计表；
6、统计更新宁夏消防协会会费统计表、会员单位统计表实际信息；
7、办理宁夏鼎盛消防技术有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；

	3月4日（星期三）：
1、 办理宁夏德安特消防检测有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
2、 下载、审核、统计会员单位通讯录信息；
3、 办理宁夏源欣企业管理咨询有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
4、 起草40周年图册照片1-6模块；
5、 办理宁夏泰卓建设工程有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书。

	3月5日（星期四）：
1、 下载、审核、统计会员单位通讯录信息；
2、 下载、审核个人会员信息；
3、 起草宁夏消防协会党支部工作制度；
4、 起草40周年图册照片。

	3月6日（星期五）：公出
1、编辑40周年图册照片；
2、联系会员大会宣传片事宜；
3、下午外出至科协参加祝“三八”妇女节主题活动。

	3月7日-8日（星期六-星期日）：休息

	3月9日（星期一）：
1、 编辑40周年图册照片；
2、 办理宁夏隆开源建设工程有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
3、办理宁夏旭紫工程有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，更新统计表；
4、起草关于召开宁夏消防协会党支部支部党员大会的通知；
5、起草打印党员大会议程；
6、装订2025年全年资料；
7、编辑打印中共宁夏消防协会支部委员会党员大会签到册；
8、编辑发布网站科普微课堂：这里有一份春季防火“宝典”，请收好！

	3月10日-11日（星期二-星期三）：调休

	3月12日（星期四）：
1、 发布网站行业管理：国务院办公厅关于加强基层消防工作的意见；
2、 发布网站公示栏：2026年4月消防设施操作员职业技能鉴定公告；
3、 办理宁夏凌宇浩海设备安装工程有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
4、 办理中卫市龙安消防设备有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
5、 制作科普宣传视频；
6、下载、审核、统计会员单位通讯录信息；
7、编辑发布关于宁夏消防协会党支部党员参加树立和践行正确政绩观学习教育情况的通报。

	3月13日（星期五）：
1、 整理2025年度档案，制作档案签；
2、 统计2025年度会员人数；
3、 办理宁夏诚盾安全技术服务有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，更新统计表；
4、办理兰州金轮消防技术服务有限责任公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
5、起草关于宁夏消防协会党支部开展树立和践行政绩观学习教育的通知；
6、起草宁夏消防协会党支部开展树立和践行正确政绩观学习教育工作清单；
7、编辑全区性行业协会商会负责人人选审核表1、2；
8、转换第五届(新一届)理事会换届相关附件资料；
9、编辑关于加入宁夏消防协会副会长单位的函；
10、编辑关于宁夏消防协会第五届理事会换届工作方案的报告；
11、通知新一届负责人建议人选按要求填写相关资料。

	3月14日-15日（星期六-星期日）：休息

	3月16日（星期一）：
1、 编辑智慧星报名二维码已生成；
2、 编辑关于召开宁夏消防协会四届五次理事会暨技术交流会的通知;
3、 编辑发布公众号；
4、 统计全区性行业协会商会负责人人选审核表；
5、 办理宁夏恒筑消防技术服务有限公司、陕西涓流实业集团有限公司、宁夏旭紫工程有限公司报告退回事宜；
6、 统计个人会员表391人。

	3月17日（星期二）：
1、 制作理事会会标；
2、 统计宁夏消防协会负责人人选审核18人资料；
3、 整理统计宁夏回族自治区消防协会四届五次理事会签到册177人；
4、 办理宁夏君庭消防技术有限公司报告退回；
5、 通知统计理事单位参会120人；
6、 起草关于召开电气消防安全技术交流研讨会的通知。

	3月18日（星期三）：公出
1、 统计电气消防安全技术交流研讨会参会名单；
2、 外出至凯辰电气开展四届五次理事会；
3、 负责签到，拍摄、录像事宜。

	3月19日（星期四）：
1、 办理宁夏基石消防技术有限公司、吴忠市铭安消防技术有限公司信息变更事宜；
2、 起草四届五次理事会暨技术交流会简讯；
3、 剪辑制作四届五次理事会视频；
4、 剪辑制作技术交流会视频；
5、 发布消防微课堂：春季出游踏青，也别把消防安全抛在脑后；
6、办理宁夏银盾安全工程技术有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书。

	3月20日（星期五）：
1、办理宁夏银皓消防技术服务有限公司入会事宜，审核资料，网站注册，更新统计表；
2、统计填报宁夏消防协会第五届理事会负责人建议人选情况表；
3、宁夏消防协会个人会员信息；
4、办理宁夏龙泰源消防技术有限公司信息变更；
5、统计会员单位通讯录资料40家。

	3月21日-22日（星期六-星期日）：休息

	3月23日（星期一）：
1、统计宁夏消防协会个人会员信息；
2、办理宁夏仑森消防技术有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书。
3、编辑发布协会公众号：宁夏消防协会召开电气消防安全技术交流研讨会；
4、编辑发布网站图片新闻；
5、打印宁夏消防协会负责人人选审核表、宁夏消防协会第五届理事会负责人建议人选情况表；
6、办理宁夏安消消防没施工程有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书。

	3月24日（星期二）：
1、 扫描电子版全区性行业协会商会负责人人选审核表；
2、 编辑关于宁夏消防协会党支部开展树立和践行政绩观学习教育的通知；
3、 编辑全区学会党组织开展树立和践行正确政绩观学习教育工作清单；
4、 编辑宁夏消防协会党支部关于2025年度组织生活会和民主评议党员召开情况的报告；
5、 扫描起草宁夏消防协会党支部组织生活会问题整改台账；
6、 扫描电子版宁夏消防协会第五届理事会负责人建议人选情况表；
7、 查找打印2021年度-2022年度科普宣传资料；
8、 AI修改四届三次会员大会签到册资料；
9、 统计整理会员单位

	3月25日（星期三）：
1、 会议纪要纸质转电子版；
2、 查询会员单位入会日期22家；
3、起草打印民主评议党员签到册；
4、打印民主评议党员测评表，统计表；
5、起草民主评议党员自我评价；
6、办理宁夏玺宏建设工程有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；

	3月26日（星期四）：
1、 通知协会新一届负责人开具无犯罪证明事宜；
2、 统计宁夏消防协会个人会员信息303人；
3、 打印河南艾威生消安科技集团有限公司调研人员席签；
4、 通知收缴2-3月到期会员单位会费31家；
5、 办理宁夏瑞安源消防技术有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
6、 办理宁夏希硕安全科技有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书。

	3月27日（星期五）：
1、 办理宁夏泰美消防科技有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
2、 办理宁夏九方源消防技术服务有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
3、 拍摄、剪辑河南艾威生消安科技集团有限公司调研交流会视频；
4、 发布协会网站通知通告；
5、 发布协会公众号；
6、 参加2025年度党组织生活会和民主评议党员会议；
7、 起草河南艾威生消安科技集团一行到宁夏消防协会调研交流稿件；
8、 拍摄、剪辑2025年度党组织生活会和民主评议党员会议视频。

	3月28日-29日（星期六-星期日）：

	3月30日（星期一）：
1、 编辑扫描全区深入开展行业协会乱象综合整治工作问题清单（宁夏消防协会）；
2、 转换个人会员统计表图片；
3、 编辑发布关于吸收宁夏消防协会个人会员的通知；
4、 填报2026年第一季度全区学会党员信教参教摸底排查情况统计表；
5、 发布协会通知通告；
6、 校对个人会员申请表信息。

	3月31日（星期二）：
1、 校对个人会员申请表信息；
2、办理宁夏卓阳建设工程有限公司续费事宜，更新网站信息，更新统计表，制作邮寄证书；
3、登记宁夏消防协会2026年度3月用印登记表；
4、统计宁夏消防协会负责人人选无犯罪证明。

	行业发展部主任：张冬妤

	3月1日（星期日）：休假

	3月2日（星期一）
1、统计核对民政服务机构2月份专家费用；
2、公众号、网站发布关于编印宁夏消防协会会员单位通讯录的通知；
3、整理2025年11月至2026年3月用印登记并归档2月-3月收发文处理笺；
4、自治区行业协会乱象综合整治市场秩序组工作专班工作提示收文并联系会计填报资产负债表及业务活动表。

	3月3日（星期二）
1、起草李红莲合作协议；
3、提交2024-2025资产负债表及业务活动表签字盖章并上报扫描件；
3、统计2月份员工绩效考核情况并就2月份支出情况制单送至第三方公司；
4、公众号、网站发布关于公布宁夏消防协会消防行业人才智库名单的公告。

	3月4日（星期三）
1、统计并在网站公布2月份员工绩效考核情况；
2、填报全区科协系统2025年度综合统计学会调查单位基本情况、服务科技工作者基本情况、服务创新驱动发展基本情况表。

	3月5日（星期四）
1、填报全区科协系统2025年度综合统计服务提高全民科学素质基本情况、服务党和政府科学决策基本情况、国
际及港澳台地区民间科技交流基本情况等统计报表。
2、起草“筑牢安全防线 守护夕阳安康”消防安全讲座及演练活动方案；

	3月6日（星期五）公出
[bookmark: _GoBack]1、统计、扫描宁夏消防协会2025年度综合统计报表提交领导审核签字并上传至平台填写相关工作总结；
2、整理、核查2026年1月-2月消防安全能力提升项目开展消防技术服务佐证材料，统一制作PDF文档；
3、下午外出至科协参加祝“三八”妇女节主题活动。

	3月7日-8日（星期六-星期日）：休息

	3月9日（星期一）
1、网上填报2026年专业技术人才知识更新工程项目申报表；
2、网站重新排版编辑宁夏消防协会2025年度亮点工作：十个“首次”彰显新作为；
3、统一修改2025年宁夏社会组织参与社会服务项目民政服务机构消防安全提升活动统计表题头；
4、公众号、网站发布宁夏消防协会党支部书记、会长陈晓宏参加2026年全区性行业协会商会党组织书记、负责人培训班稿件。

	3月10日（星期二）
1、补充编制宁夏消防协会2025年度财务预算；
2、起草“筑牢安全防线 守护夕阳安康”消防安全讲座及演练活动总结。

	3月11日（星期三）
1、联系会计取回2025年财务凭证并送至副会长处进行审核；
2、起草消防科普进乡村安全意识入人心稿件并发布在网站、公众号；
3、宁夏消防协会党支部开展树立和践行正确政绩观学习教育启动会会员服务；
4、填报2025年宁夏社会组织参与社会服务项目民政服务机构消防安全提升活动图文记录表份(17份)。

	3月12日（星期四）公出
1、前往副会长单位取回2025年度财务凭证；
2、按要求修改2025年专业技术人才知识更新工程结题材料；
3、截至3月12日前会费收据制单，核算全本会费收缴情况提交更换新本；
4、公众号、网站发布宁夏消防协会党支部启动树立和践行正确政绩观学习教育；
5、填报2025年宁夏社会组织参与社会服务项目民政服务机构消防安全提升活动图文记录表份(17份)。

	3月13日（星期五）
1、整理2021-2022年度财务预算；
2、补充编制宁夏消防协会2025年度财务预算会费情况；
3、起草自治区民政厅关于开展2026年第一季度消防安全培训活动方案；
4、起草2025年宁夏社会组织参与社会服务项目—宁夏消防协会走进自治区民政厅开展消防安全知识讲座活动稿件并发布至网站、公众号。

	3月16日（星期一）
1、配合审计人员进行换届审计；
3、联系民政服务机构安全能力提升项目专家寄回2025年消防技术服务检查记录表原件。

	3月17日（星期二）
1、公众号发布消防安全管理员开班通知；
2、打印宁夏消防协会四届五次理事会议材料（60份）；
3、检查、整理2025年宁夏社会组织参与社会服务项目二次巡检项目材料并起草项目执行总体情况及问题整改情况汇报材料，参加项目巡检约谈会议。

	3月18日（星期三）
1、配合审计人员核查相关财务资料；
2、填报2025年民政厅年检报表基本信息、机构建设情况、业务活动情况、工作信息采集、其他需要说明情况及接受监督检查情况。

	3月19日（星期四）
1、陪同南宁市消防协会会长到我会调研交流座谈；
2、网站、公众号发布宁夏消防协会召开四届五次理事会议
3、就2025年宁夏社会组织参与社会服务项目约谈会议反馈开会研讨；
4、统计3月9日-3月13日面向23家民政服务机构开展的消防安全检查单位信息。

	3月20日（星期五）
1、补充1-2月份消防技术服务专家咨询费凭证佐证材料；
2、起草南宁市消防协会会长李娜到宁夏消防协会走访调研稿件；
3、起草自治区民政厅关于开展2026年第一季度消防安全培训活动总结；
4、公众号、网站发布南宁市消防协会会长李娜到宁夏消防协会走访调研稿件。

	3月21日（星期六）
1、起草2026年人社厅消防技术继续教育培训班实施方案。

	3月22日（星期日）：休息

	3月23日（星期一）：调休

	3月24日（星期二）
1、梳理审计提出财务相关问题，核查账目提交情况说明。

	3月25日（星期三）
1、打印2025年度民政厅社会组织年检资料提交审核；
2、整理归档2021年度至2025年度所有财务相关资料；
3、根据审计报告补充填写全区行业协会乱象综合整治自查问题行业协会整改台账表；
4、起草宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目2025年10-12月份每月消防技术服务计划。

	3月26日（星期四）
1、宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目讲座及演练方案加预算；
2、梳理填报2025年宁夏消防协会民政服务机构安全能力提升项目预算及支出统计表；
3、起草宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目2026年1月份-3月份每月消防技术服务计划。

	3月27日（星期五）
1、起草宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目调研报告；
2、整理宁夏消防协会民政服务机构安全能力提升项目消防设备采购手续材料；
3、填报2025宁夏社会组织参与社会服务项目（培育扶持类）项目中期报告书（组织基本情况、项目申报与立项情况、项目管理情况）。

	3月28日（星期六）
1、起草宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目管理办法。

	3月29日（星期日）：休息

	3月30日（星期一）
1、整理3月份收入及支出情况、制单并前往财务公司提交凭证；
2、起草宁夏消防协会民政服务机构消防安全能力提升项目中期汇报材料；
3、填报2025宁夏社会组织参与社会服务项目（培育扶持类）项目中期报告书（项目执行情况及宣传情况）；
4、起草2025年宁夏社会组织参与社会服务项目—宁夏消防协会走进宁夏德合养老服务有限公司开展金凤区养老服务机构消防安全知识培训稿件并发布网站、公众号。

	3月31日（星期二）
1、起草金凤区养老服务机构设施消防安全知识讲座及应急逃生演练活动方案；
2、起草金凤区养老服务机构设施消防安全知识讲座及应急逃生演练活动方案；
3、制作2025宁夏社会组织参与社会服务项目（培育扶持类）项目中期报告PPT；
4、起草2025年宁夏社会组织参与社会服务项目—宁夏消防协会走进兴庆区 为养老服务机构送上消防安全“必修课”并发布网站、公众号。



